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UYBAN NHAN DAN
rixn oOnc xaI

ceNG Hoa xA HeI cHU xcnia vIET NAM
DQc lip - Tr; do - H3nh phfc

s6 |j,lft /eD-UBND D6ng Nai. n4dyJl thdng I0 ndm 2019

QUYET DINH
V/v ph6 duyQt Bin m6 ti c6ng viQc vlr

khung ning lqc v! tri viQc lirm cta S& Tu phtip

cHU TICH Uv SAN NHAN OAN riXn DONG NAI

Cdn cir Luat Td chirc chinh quy6n dla phuong duoc Qudc hQi thdng qua

ngdy l9 th6ng 6 ndm 2015;

Cdn cir Nghi dinh sO lOlZOtltrrtD-CP ngdy 221412013 cia Chinh phir vd

Thdng tu sO OSIZOt:ltt-BNV ngdy 251612013 cira BQ NQi vu v6 vi tri viQc ldm
vd co cAu c6ng chirc;

C6n cu Quy6t dinh sO ZOS+lqO-eNV ngdy 3lll2l20l5 cia BQ NQi vu
ph€ duyQt danh mgc vi tri viQc lirm trong c6c co quan, td chirc hhnh chinh cira

tinh D6ng Nai;

X6t dC nghi cia S0 Tu ph6p tqi COng vdn tO ZSgOlStp-VP ngdy

201812019 vd d€ nghi cria Gi6m d6c Sd NQi vrp t?i Td trinh s6 3348/TTr-SNV
ngdy 07 th6ng l0 nim 2019,

QUYITDfNH:

Ei6u l. Ph€ duyQt BAn md t6 c6ng viQc vir Khung ndng luc vi tri viec lem
cta Sd Tu ph6p (Phy lpc kdm theo).

Didu 2. Sd Tu ph6p cdn cir ndi dung dugc ph6 duyQt d€ thgc hiQn viQc

tuy6n dqng, st dgng, qu6n l;i c6ng chfrc, nguoi lao dQng theo quy <l!nh vir dirm

biro co c6u, ti€u chudn theo b6,n m6 td c6ng viQc vd khung ndng luc cia ttmg vf
tri viQc ldm dugc ph€ duyQt.

Di6u 3. Ch6nh Vdn phong Uy ban nh6n ddn tinh, Gi6m d6c Sd NQi vu,

Gi6m d6c Sd Tu ph6p, Th0 truOng c6c co quan c6 li€n quan chlu trrlch nhiem thi
hdnh Quy0t dinh ndy k0 tu ngdy ky.i.

Noi nhQn:
- Nhu Ei6u 3;
- Chi' tich, c6c PCT U BND tinh;
- Sd N0i vu;
- Ch6nh, Ph6 Chrinh VP UBND tinh (VX);
- Luu: VT, VX.

6 ti6n otng



uv snN NuAN uAx
riNnooxc xar

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIPT NAM
Dgc lip - Tg do - Hgnh phric

ud rA cONc vrEc vA KHUNG NANG Lrtc
VI TRi VIEC LAM CUA SO TIIPHAP
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ir kdm theo fuyiit dinh sa jfllQo-unuo ngdyJ.,l t ,l)tzots
cila UBND tinh D6ng Nai)

r. xu6vr r,ANn o4o, euAN r,f,o$u HANH

TOn VTVL: Giem ddc Sd

Quin lf trqc ti6p: Chu tich UBND tinh

Quin $ chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c Sd, ban, nganh; c6c phong, ban, don vi vir c6 nhdn c6 li6n
quan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Qudn lf, t6 chirc diau hdnh todn bd hoat dQng cta So dA

ilat, vuot c6c chi ti6u k€ hoach UBND tinh.

ThAm quyiin ra quy6t dinh: Kj duy6t c6c Quyiit dinh tO ntriQm ldnh dao c6c phdng
truc thuQc, quy6t dinh ndng luong, khen thuong, kj' luAt, c6c vdn bi,n thu6c linh vuc phu tr6ch
theo thdm quy6n.

Sii c6n bQ, cdng chric thuQc quydn quin lf: theo quy dinh.

Thim quydn thi chinh: Chir tdi khoAn cua Sd

Trinh ttQ chuy6n m6n: Dai hoc trd l6n thu6c chuy€n ngdnh Ludt.

Trinh tlQ lj lu$n chinh tri: Cao cdp.

Cr[c nhiQm vg cbinh Ti6u chi ilinh gi{ boin thirnh c6ng viQc

Chi d4o t6 chric tli€u hdnh hoat d6ng cia Sd
theo chric ndng, nhi€m vg duq c UBND tinh
giaol chiu tr6ch nhi6m truoc UBND tinh ve
ho4t dQng cua Sd

NQi dung chi d3o theo dring quy dinh

Chi dao c6ng t6c nQi b0 cira Sd, nhu: c6ng t6c
t6 chric c6n b6, c6ng t6c cii c6ch hdnh chinh,
c6ng lric thi tlua khen thucrng. lao dQng ti€n
luons

N6i dung chi dao theo <lfng quy tlinh

Chi clao xdy dpg k6 hoach, chuong trinh c6ng
uic, DO an cia Sd

K6t qui. tri6n khai thuc hi6n c6c Chucrng
trinh, D€ rin

Tham du c6c hQi nghi Dim b6o c6c quy dinh v€ hQi hop



Chring chi b6i dudng nghiQp v9 quin lj nhir nudc: ngach chuy6n vi6n chinh trd
l0n.

Chfng chi ngo4i ngir: Trinh dQ bdc 3 khung ndng luc ngoai ngt Vi6t Nam theo quy
dinh tai Thdng tu s6 0I/2014/TT-BGDDT ngiry 24101/2014 cira 86 Gi6o dUc vd Dao tao ban
hdnh khung ndng luc ngoai ngir 6 bdc dtng cho Vi6t Nam;

Chring chi tin hgc: Trinh d0 dat chudn k! ndng su dung c6ng ngh6 th6ng tin c<r ban
theo quy dinh tai Thdng t-u s6 03/2014/TT-BTTT-[ ngiry lll3l2014 cua 86 Th6ng tin vi
Truy0n th6ng quy dinh chudn k! ndng sri dUng c6ng nghd th6ng tin.

Kinh nghiQm c6ng tic: tu 10 ndm trd l6n.

Ngodi c6c n6i dung duqc phd duygt tai bAn m6 ti c6ng vi0c vd khung vi tri viCc lirn
niry. cdn duoc thuc hi6n theo c6c quy dinh hiQn hanh vd tiOu chudn theo chirc danh do ciic cAp
quan tj quy d!nh.



TOn VTVL: Pho Gidm d6c So

Quin lj trgc ti5p: Girim d6c Sd

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan h0 c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, ilon vi vd c6 nhAn c6 li€n
quan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Giirp Gidm d6c So Qurin lf , t6 chric <li6u hanh todn b0 hoat
tl6ng cia Sd dO d4t, vugt c6c chi tiCu kA hoach UBND tinh. Chiu tr6ch nhiQm truc ti€p linh
vuc duo. c phdn c6ng.

Thin quydn ra .quy6t dinh: Thay mat Girim <t6c ki duyQt cric vin ban thu6c linh vuc
phu tr6ch theo thdm quy€n.

Sii c6n b0, cdng chric thuQc quydn qurin lf: theo quy dinh-

Trinh ilQ chuy6n m6n: Dai hoc trd l8n thu6c chuy6n nganh Ludt

Trinh ttQ lf luin chinh tri: Cao cAp.

Chring chi Udi auOng nghiQp vg qurin lf nhir nudc: ng4ch chuy€n vi€n chinh tro
l6n.

Chri.ng chi ngoSi ngii: Trinh d0 bAc 3 khung ning luc ngo4i ngt Viet Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 0l/2014/TI-BGDDT ngiry 24/0112014 cta 86 Gi6o duc vd Ddo tao ban
hdnh khung ning luc ngo4i nga 6 bdc ditng cho ViQt Nam;

Chring chi tin hgc: Trinh <10 dqt chuAn k! ndng sir dung c6ng ngh6 th6ng tin co bAn
theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 cria 86 Thdng tin vd
TruyOn th6ng quy dinh chudn ki ndng srl dung c6ng ngh6 th6ng tin.

Kinh nghiQm cdng tic: tri 10 ndm trd len.

Ngodi c6c ndi dung duqc ph€ duyOt tai bdn m6 t6 c6ng vi6c vd khung vi tri viec ldm
ndy, cdn du-o. c thgc hi0n theo c6c quy tlinh hi6n hinh v€ ti€u chudn theo chirc danh do c6c cdp
qudn lli quy dinh.

Cric nhiQm vg chinh Ti0u chi tl6nh gi5 holrn thlrnh c6ng viQc

Tham muu Gi6m ddc Sd di0u hanh, chi dao

thuc hi6n c6ng vi0c theo linh v.uc clugc phdn
c6ng; chiu tr6ch nhi€m trudc Gi6m tl6c Sd vO

linh vuc phu tr6ch

N6i dung tham muu thqc hi6n theo dtng
quy dlnh

Phu triich, tli6u hdnh hoat <l$ng cia cric phdng
chuy€n m6n, cric don vl tru. c thu6c

KCt qud hoat ddng cria c6c phdng

Chi dao xAy.dmg k6 hoach, chuong trinh c6ng
t6c, EO rin v0 linh nrc phu tr6ch

Ket qua. trien khai thuc hi€n c6c Chuong
trinh, D€ 6n

Tham du c6c hQi ngh! DAm bdo c6c quy dinh v€ h6i hop



TGn VTVL: Trudng phdng thu6c Sd

Quin lj trqc ti6p: Gi6m d6c So

Quin lj chri'c nlng: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: Cic Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, don vi vd ch nhAn c6 li6n

quan

Mgc ti6u vi tri c6ng viQc: Cin cir chi dao cria ldnh dao 56, c6c quy dinh hiQn hnnh'

cic Chucrng trinh, Dd 6n, K6 hoach, vdn bAn chi <lao tl€ didu hdnh c6ng viQc ctra phdng. Chi

d4o, phAn J6ng 
"6ng 

vi6c, hudng dAn, theo d6i, cl6n d6c, ki6m tra, diinh gi6 c6ng chftc trong

ptOni. fao ,U;h6i'|tqp 
"6ng 

viQc r6t vni c6c co quan, dcrn vi li6n quan nhim thuc hign higu

quA cic nhi6m vq cira c6p trdn giao vd c6c c6ng vi6c thu6c chuc nf,ng, nhiQm vu cira phdng'

ThAm quyAn ra quy6t dinh: PhAn c6ng c6ng vi6c cl6i voi c6c cdng chric trong phdng

56 cnn bQ,, c6ng chric thuQc quydn quin li: theo quy dinh

Trinh alQ chuyOn m6n: Dai hoc trd l6n thudc chuy€n ngdnh Ludt' Hdnh chinh'

Trinh dQ lf lu$n chinh tri: Cao cAP.

Chrfi.ng chi Udi auong nghiQp vr; quin lf nhir nudc: ngach chuy6n viOn tro l6n'

Cic nhiQm vB chinh TiGu chi il6nh gi6 hoin thinb c6ng viQc

Di€u hdnh, t6 chric thuc hi6n c6c c6ng viOc

thuQc chric nnng, nhiQm vu cria phdng; Chiu
trSch nhi6m trudc l6nh tlao Sd vd trudc
ph6p luflt vd toiin b0 hoat .lQng cria phdng

XAy dyng quy ch6, phdn c6ng cdng viQc d6i
voi c6ng chtic trong phdng: rb nguoi, 16 vi6c,
16 trrich nhiQm

Lip k6 hoach tri6n khai c6ng vi6c cria

phong theo luAn. thdng, quli. nam

NQi dung k6 ho4ch cu th6, 16 viQc, ctinh

hu6ng dugc c6ng vi6c

86o c6o, dA xuAt voi ldnh dao Sd vC td chuc

thuc hi6n c6c nhi6m vg chuyOn m6n cira

phdng

Tii chric thuc hi6n c6c nhi€m vu dAm bio ti6n

d0, chit luqng c6ng vi€c

PhAn c6ng cdng vitc, ki6m tra, gi6m s6t

vi€c thirc hiQn nhiQm vu cira c6n b6, c6ng

chric trong phdng

PhAn cdng vie-c c6 su ki6m tra gidtn s6t tl€ chi

dao kip thiti, dAnh gia ket qua dat dugc, chi ra

nhirne di6m cdn tdn tai dd c6 huong khic
Dnuc

Chu dQng ph6i frqp v6i c6c phdng, co quan'

don vi li6n quan triOn khai thuc hi6n cric

c6ng viQc crla phdng

Su ph6i hqp dAm biro chat chc, c6ng viQc dat

k6t ouir cao

Ki6m tra, thAm dinh c6c vin birn cria phdng

tru6c khi trinh linh dao Sd

Vdn bin ban hirnh dring th6 thirc, n6i dung

quy dinh

Tham dU c6c cuQc hqp, hQi nghi, tdp huAn Dim bdo c6c quy <linh ve hqi hqP



Chfng chi ngo4i ngir: Trinh d0 bAc 2 khung ndng lyc ngoai ngii ViCt Nam theo quy

dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngdy 24101/2014 cria 86 GiSo duc vd Ddo tao ban

hanh khung ndng lyc ngoai ngir 6 b|c dirng cho Vi€t Nam;

Chrirng chi tin hgc: 'frinh dg dat chuin k! ndng sir dgng c6ng nghQ thdng tin co bAn

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014iTT-BTTTT ngdy l1l3l20l4 cira 86 Th6ng tin vd

Truydn th6ng quy dlnh chuAn k! ndng su dung c6ng ngh€ th6ng tin.

Kinh nghiQm cdng tic: tt 05 nim tro lOn.

Ngoiri c6c n6i dung duqc phO duyQt tai ban m6 t6 c6ng viQc vi khung vi tri viCc lem

ndy, cdn dugc thuc hiQn theo c6c quy dinh hiQn hdnh vd ti€u chuAn theo chric danh do cdc cAp

quan lj quy dinh.



TGn VTVL: Ch6nh Thanh tra Sd

Quin lf trr.c ti6p: Giem d6c So

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan hO c6ng viQc: Cric So, ban, ng?rnh; cric phdng, ban, don vi vd c6 nhAn c6 li6n
qLlan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Cdn cri chi dao cia llnh dao Sd, ciic quy tlinh hiQn hnnh,
c6c Chucrng trinh, Ed 6n, K0 hoach, vin bin chi dao dd tli6u hdnh cdng vi6c cira phdng. Tham
mrru xAy d\mg kC hoach thanh tra chuydn nganh; giai. quy6t khi6u nai, t6 c6o vd phdng ch6ng
tham nhflng theo quJ dlnh cria ph6p luqt li€n quan cldn linh vuc tu ph6p. Chi dao, phAn c6ng
c6ng viQc, hudng ddn, theo d6i, d6n d6c, ki6m tra, drinh gi6 c6ng chric trong phdng. T4o sg
ph6i hqp. c6ng vi6c t6t voi ciic co quan, don vi li€n quan nhdm thuc hidn hieu qui c6c nhi6m
vu cira cdp tr6n giao vir cdc c6ng viOc thu6c chtic ndng, nhiOm ur cua phdng.

Thim quyiln ra q,ry6t itinh: PhAn cdng c6ng viCc d6i voi c6c cdng chfc trong phdng,
Ky cdc vdn ban theo thAm quydn quy dinh.

56 crin bQ, c6ng chrfrc thuQc quydn quAn lf: theo quy dinh

Trinh tlQ chuy6n m6n: Dai hqc trd l€n thudc cilc chuy€n ngdnh: Ludt, Hdnh
chinh.

Cric nhiQm vp chinh Ti6u chi {tinh gi6 hoin thirnh c6ng viQc

Didu hanh, t6 chuc thuc hiQn c6c c6ng viQc

thu6c chuc ndng, nhigm vr cua phdng; Chiu
tr6ch nhi€m truoc l6nh dao Sd vd trudc
ph6p luft vd toan b0 hoat tl0ng cia phdng

Xriy dgng quy ch6. phdn cdng cdng vidc d6i
vtri c6ng chric trong phdng: 16 nguoi, 16 viQc,
rd r6ch nhiOrn

Lap k0 hoach tri6n khai cdng vi6c ctra
phong theo tuan. th6ng, quj, nim

NQi dung k€ hoqch cu th6, r5 vigc, dinh
hudng duq c c6ng vi€c

B:io c6o, dd xu6t voi ldnh <lao Sd vA t6 chitc
thuc hiOn ciic nhi6m vu chuydn mdn cia

Td chr?c thuc hidn c6c nhidm ru ddm bao ti6n
r; r

co, cnat luong cong vle-c

PhAn c6ng c6ng vi€c, ki€m tra, gi6m sat
vi€c thuc hiQn nhi0m ru ctia c6n b6, c6ng
chric trong phdng

Phin c6ng vi6c c6 sg ki6m tra, grrirn sit dd chi
fuo kip thgr, d6nh gi6 k6t qui d4t duo. c, chi ra
nhitng di6m cdn t6n tai d0 c6 hudng khdc
phuc

Chir dQng ph6i hqp vcri c6c phdng, co qrurn,

don vi lien quan tri€n khai thUc hi€n c6c

cdng vi6c cira phdng

Su ph6i hqp ildm bdo chAt chc, c6ng vi6c dlt
kdt oud cao

Ki€m tra, thAm dinh c6c vdn bdn crla phdng
trudc khi trinh linh deo Sd

Van ban ban hdnh tltng th6 thuc, n6i dung
quy dinh

Tham du c6c Do?ur Thanh tra, cu6c hop, h6i
nghi, tap hu6n,. . .

Dim bAo c6c quy dinh vd c6ng t6c thanh tra,
h0i hqp



Trinh ilQ lj lu$n chinh tri: Cao c6p.

Chring chi biii aufng nghiQp vg quin lf nhir nur6rc: ngqch Thanh tra vi€n trd l€n.

Chri.ng chi ngo4i ngii,: Trinh tl6 b{c 2 khung ndng lgc ngoai ngir Vi6t Nam theo quy

dinh rai Th6ng tu s6 01/20I4/TI-BGDDT ngdy 2410112014 crla B0 Gido duc vd D?ro tao ban

hdnh khung nlng lyc ngoai ngt 6 b{c dirng cho ViQt Nam;

Chring chi tin hqc: Trinh dQ dat chuAn ki nang su dung c6ng nghQ th6ng tin co bin
theo quy dinh tai Th6ng tu s;5 O:/ZOt+nt-BTTTt ngdy lll3l2014 cria Bd Th6ng tin vir

Truydn thdng quy dinh ch*in ky ndng srl dung c6ng nghQ thdng tin.

Kinh nghiQm c6ng t6c: tir 05 nim trd l€n'

NgoAi c6c ndi dung duo. c pht duygt tai ban md ta c6ng viQc v?r khung vi tri viec ldm

ndy, cdn ;uo. c thyc hiQn Go cic quy Ainir nien hdnh vd ti6u chuAn theo chric danh do cdc cAp

quan Ij quy d!nh.



TOn VTVL: Ch6nh Vdn phdng So

Quin ly trgc ti6p: Gidm d6c So

Quin lf chric ndng: UBND tinh

Quan h$ c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngirnh; c6c phdng, ban, don vi vd cri nhAn c6 li6n
quan

Mgc ti6u vi tri cdng viQc: Cdn cft chi dao cug hnh d4o So, c6c quy <linh hiQn hanh,
c:ic Chucrng trinh, Dd an, KO hoach, vdn bdn chi dao d6 diOu hrinh c6ng vi€c cua phdng. Tham
muu cdc cdng t6c ndi bQ So. nhu: c6ng tdc t6 chuc cdn b6, lao d6ng tidn luong, c6ng rdc thi
dua khen thucrng, k! luAt, c6ng t6c c6ng nghQ th6ng tin, cii c6ch hanh chinh, c6ng tdc hdnh
chinh, quan tri vdn phdng, c6ng t6c vdn thu ltru trt. Tao su ph6i hqp c6ng vi6c t6t voi cric co
quan, don vi li€n quan nhim thUc hi€n hieu quA c6c nhiQm 4r cua cAp tr6n giao vd c6c c6ng
vi6c thu6c chric nIng, nhi6m vu cira phdng.

Th6m quy6n ra quy6t.tllnh: Phin cong c6ng vidc ddi voi cric cdng chuc rrong phdng,
Ky cric vdn bin theo thAm quydn quy dinh.

C6c nhi6m vu chinh Ti0u chi drinh gid boirn thinh c6ng viic

Ei6u hdnh, t6 chric thuc hi6n c6c c6ng vidc
thu6c chric ndng, nhi6m vu cfia phdng; Chiu
trdch nhi6m tru6c l6nh d4o So vd tru6c
ph6p lu{t vd toan b6 hoat d6ng cira phdng

Xdy dpng quy ch6, ph6n cdng c6ng vi€c d5i
vcri c6ng chric trong phdng: 16 nguoi, rd vi€c,
16 tr6ch nhi€m

Lip k€ ho4ch tri6n khai c6ng vi6c cia
phdng theo tuAn, thdng, quj, nnm

NQi dung kti hoach cu thA, rO vi6c, tlinh
hu6ng duoc c6ng vi€c

86o c6o, d€ xuit vcri lanh <lao Sd vi, t6 chric
thuc hi6n c6c nhiQm 4r cua phdng

T6 chirc thgc hi6n cac nhidm vu tlim bdo ti6n
, l. ,qo, cnat tuong cong vlec

Phdn c6ng c6ng vi6c, kidm tra, gi6m sit
vi€c thuc hien nhi€m vu cta c5.n b6, cdng
chtc trong phdng

Phan cdng vi€c c6 sy kiAm tr4 gi6rn slr tti! chi
tlpo kip thdi, &inh gie k6t qrn cfut duoc, chi ra
nhtng di6m cdn tdn tai dti c6 huong kh.ic
ohuc

Chri d$ng phOi hqp v6i c6c phdng, co quan,
tlon vi li6n quan tri6n khai thuc hi6n c6c
c6ng vi6c cira phdng

SU ph6i hqp dim bao chat che, c6ng vi6c dat
k6t ouA cao

Ki6m tra, thAm dlnn cdc vdn bAn cua phdng
tru6c khi trinh linh dao So

Vdn bAn ban hanh dung th0 thuc, n6i dung
ouv dinh

Tham du cAc cu6c hqp, hQi nghi, tAp
huAn,...

EAm bdo c6c quy dinh vd c6ng tiic thanh tra,
hOi hqp

Theo d6i mua sdm vir quin li tei san, bao
quan, tu b6, srla chta co sd vdt chdt trang
thi6t bi vdn phdng. bAo quan, tu b6. sua
chira 6 td

Thgc hidn dring quy trinh



S5 c6n bQ, c6ng chric thuQc quy6n quin lf: theo quy dinh

Trinh ilQ chuy6n m6n: D.i hoc trd l€n thu6c cric chuy6n ngdnh: Kinh t6, Hanh chinh,

Luat.

Trinh dQ lf luin chinh tri: Cao c6P.

Chring chi ndi duong nghiQp vg quin li nhir nudc: ng4ch Chuydn vi6n trd l6n

Chri.ng chi ngoli ngii: Trinh d0 b{c 2 khung ndng lgc ngoai ngir Viet Nam theo quy

dinh tai Thdne tu s6 bl/2014/TT-BGDDT rlgity 24/0112014 ciia B0 Gi6o duc vd Ddo tao ban

frlrn nrung ning luc ngoai ngt 6 bfc dung cho ViQt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dQ dat chuAn k! nang sft dung c6ng nghQ th6ng tin co bAn

rheo quy dinh tai Th6ng ru si; O3tZOtqlft-BTTTT ngdy 11/312014 cria 86 Th6ng tin vd

Truydn th6ng quy tlinh chudn k! ndng sri dung c6ng nghQ th6ng tin.

Kinh nghiQm c6ng t6c: tt 05 ndm trrv l6n.

Ngodi c6c n6i dung dugc ph€ duy6t tai ban m6 ta c6ng viec vd khung vi tri vi€c ldm

ndy, cdn tluqc thtrc hiQn theo cic quy ainir nien hanh vd ti6u chuan theo chirc danh do c6c cap

quan lj quy dinh.



TGn VTVL: Ph6 Tru&ng phdng thu6c Sd

Quin lf trqc ti5p: Gidm d6c So

Quin lf chrlc ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c So, ban, ngdnh; crlc phdng, ban, don vi vd c6 nh6n c6 li6n
quan

Mgc ti6u vi tri c6ng.viQc: Cdn cri chi dao cira Trudng phdng, c6c quy rlinh hi€n hanh,
ciic Chuong trinh, Dd an, Kd hoach, vdn ban chi dao dO t6 chfc thlrc hi€n hi6u quir c6c c6ng
vi6c cira phdngthuQc. linh vuc du. c giao phu tr6ch. Chi <lao, phdn c6ng c6ng viQc, huong din,
theo d6i, d.on d6c, ki6m tra nQi dung c6ng vi6c, c6ng chuc ldm c6ng.vi€c o linh vuc phg tr6ch.
T4o sU ph6i hqp c6ng vi6c t6t vdi cdc co quan, don vi li€n quan .,him thUc hiQn hiQu qud c6c
nhidm vU cria c6p tr6n giao vir cric c6ng vi€c thu6c chric n6ng, nhi€m vu cria phdng.

ThAm quyin ra q,ry5t dinh: Phrin c6ng cdng vitc ddi voi cdc c6ng chuc trong phdng
thudc linh vuc phu tr6ch

56 cdn b6, c6ng chrfrc thuQc quydn quin lf: theo quy dinh

Trinh ilQ chuyGn m6n: Dai hoc tro l6n thu6c chuy6n ngdnh: Lu6t, Hdnh chinh

Trinh tIQ If lu{n chinh tri: tu Trung c6p tro l€n.

C6c nhiQm vp chinh Ti0u chi ilinh giri hoin thirnh c6ng vifc

Tham muu Trudng phdng xdy drmg crlc vdn
ban thu6c linh vuc duo. c Trudng phdng
phAn cdng phu trdch; Chiu tr6ch nhi6m
lru6c Trucrng phong vd truoc ph:ip lu6t vd
nhi6m vu duoc phAn c6ng

XAy dpg vdn ban dung tha thft, ndi dung; c6
tinh than trach nhiQm cao voi c6ng vi6c

DA xuAt v<ri Trudng phdng ti5 chric thuc
hiQn nQi dung cdng vi6c thu6c linh vuc
tlu-o. c giao phu tr6ch

Ndi dung cdng vi€c dC xuit rlim bdo chAt
luqng, kip thoi

Chi dao, phdn c6ng c6ng vi6c, hu<rng dAn
c6ng chric thu6c linh vuc phu tr6ch thuc
hi6n c6c nhi0m vU duo. c giao

PhAn c6ng cdng vi€c phAi rd nguoi, r5 vi€c, rd
tr6ch nhiQrn

Huong dAn, d6n d6c, ki6m tra, danh gi6 ddi
voi cdc dcrn vi c6 li€n quan trong t6 chuc
thuc hi6n c6c nhi6m vu phu triich

KCt qua thlrc hign cric nhiQm vu do bQ phAn
tri€n khai tlirm biro chdt luong, tidn dd d€ ra

Kidm tra, girim srlt chAt luong, tidn tl6 c6ng
vi0c, vi6c thgc hi6n nhidm vu cira cdng chric
thu6c linh vuc ohu triich

Kidm tra, gi:irn srlt drinh gie kh6ch 
- 
quan

nhtng k€t qtn d3t du.qc. nhirng vdn dO cdn
t6n tai de c6 hu6ng khdc phuc kip thoi

ThUc hiQn chd <16 b6o crio thudng xuydn, d6t
xudt theo quy dinh

Thuc hi€n brio crio d6m bAo n6i dung vd thdi
gian theo quy dinh

Tham dU c6c cu6c hgp, hQi nghi, tap
huAn,. . .

Dim bio c6c quy dinh vO hQi hgp
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Chrfrng chi biii duong nghiQp vg quin li nhir nutlc: ng4ch Chuy€n vi€n trd l6n'

Chri.ng chi ngo4i ngir: Trinh dO bic 2 khung ndng luc ngoai ngir Vidt Nam theo quy

dinh tai Th6ng tu sO Ot/Z0\+/TT-BGDDT ngdy 24101/2014 cria Bd Gi6o duc vd Diro tao ban

hdnh khung ning luc ngoqi nglr 6 bac dnng cho ViQt Nam;

chri,ng chi tin hgc: Trinh ctO dat chuan k! nang sir dgng c6ng ngh6 th6ng tin co bdn

rheo quy dinfr tai ThOng ru s6 03/2014/TT-BTTTT ngiry 11/312014 cua BQ Thdng tin vd

Truydn th6ng quy dinh chudn k! ndng srl dgng c6ng nghQ th6ng tin'

Kinh nghiQm c6ng t6c: tu 05 ndm trd l6n.

Ngodi c6c n6i dung itugc ph€ duyot tei ban m6 ti c6ng viQc vd khung vi tri vi€c ldm

niy, cdn iuo. c thgc hiQn theo "i" 
q"y ainrr rtidn hdnh vd ti€u ch.,en th"o chric danh do c6c c5p

quan lf quy dinh.
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TOn VTVL: Ph6 Chdnh Thanh tra Sd

Qunn lf tnSc ti6p: Gidm d6c So

Quin lf chric nlng: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngdnh; cic phdng, ban, don vi vd c6 nhdn c6 li6n
quan

Mgc tiOu vi tri c6ng viQc: Cdn cri chi dao cta^ l6nh dao Sd, c6c quy dinh hi6n hdnh,
c6c Chuong trinh, Dd 6n, K€ hoach, vdn bdn chi dao d6 di6u hirnh c6ng vi€c cia phdng. Girip
Chdnh Thanh tra Sd tham muu xAy dpng kti hoach thanh tra chuy€n nganh; giii quytit khitiu
n4i, t6 cdo vd phdng ch6ng tham nhing theo quy tlinh cua phrip ludt lien quan d6n iinh vuc tu
ph6p. Phdn c6ng c6ng vi€c, huong din, theo d6i, il6n <16c, ki6m tra cOng chric trong phdng
thUc hiQn c6c nhi0m vU duoc giao. T4o sg ph6i hqp c6ng viQc t6t voi cac co qrxrn, don vi li6n
quan nhim thuc hiQn hiQu qua cdc nhiOm vu cria c6p tr6n giao vir cric cdng vi6c thudc chrlc
ndng, nhi6m vU cira phdng.

Cic nhiGm vu chinh Ti0u chi .l5nh gi6 hoin thinh c6ng viQc

Gi[p Ch6nh Thanh tra xAy dmg c6c vdn
bAn thudc linh vuc duo. c phAn c6ng phu
tr6ch; girip Ch6nh Thanh tra phU tr6ch m6t
s6 linh vuc c6ng t6c, chiu treich nhi6m trudc
Chdnh Thanh tra, ldnh d3o Sd vd ph6p luqt
v€ nhiQm vu du<r. c phAn c6ng

Tham muu xAy dlmg vdn ban <lirng ndi dung;
c6 tinh thdn tlich nhi€m cao voi cdng viQc

DC xu6t vcri Thri trucrng co quan t6 chuc
thuc hi€n n6i dung c6ng viW dnm nhi€m

N6i dung c6ng vi€c dd xu6t tHm bio ch6t
luqng, kip thoi

Chi dao. phan c6ng c6ng vidc huong drh
cdng chric thgc hitn ciic nhi6m vu du<r. c
giao

T6 chric thUc hiQn crlc nhigrn vu dirn bdo ti6n
d6, ch61 luong c6ng vi€c

Huong din. tl6n d6c, ki€m tra, drffi giri ddi
voi ciic don vi c6 li€n quan trong t6 chuc
thuc hi€n cdc nhiOm vu thu6c linh vuc phu
tr6ch

Phdn cdng vi6c c6 su kidm tra, gi6m srlt di5 chi
dao kip thoi, danh gi6 k6t qua alat duoc, chi ra
nhirng di6m cdn tdn tai dd c6 huong kh6c
phuc

Ki6m tra. giiim silt chdt luong. ri6n tt6 c6ng
vi€c, vi6c thuc hi6n nhi6m vu cua c6ng chuc
thudc linh vuc ohu trilch

Ki6m tra, girirn s6t d6nh gi6 kh6ch.quan

Sitng kgt qua d4t du.qc, nhirng vdn d0 cdn
tdn tai dd c6 hu6ng khic phgc kip thoi

Thuc hi0n chd d0 b6o c6o thudng xuy€n, d6t
xu6t theo ouv dinh

Thuc hi6n brio c6o di,rn bdo n6i dung vd thdi
gian theo quy dinh

Tham du c6c Dodn Thanh tra, cu6c hqp, hQi
nohi tAn h,r4n

Dim bAo c6c quy dinh vd c6ng tdc thanh tra,
hOi hqp

ThAm quyiln ra quyiit ttinh: Phdn c6ng c6ng viec d6i v6i ciic c6ng chric trong phdng,
K1/ c6c vdn bdn khi duoc Chdnh Thanh tra riy quydn.
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Sii c6n bQ, c6ng chrfrc thuQc quydn quin f: theo quy tlinh

Trinh ilQ chuy6n m6n: D4i hoc trO l€n thu6c c6c chuy€n ngdnh: Luat, Hanh

chinh

Trinh dQ lf luin chinh tr!: tu Trung cAp trd l6n.

Chrfrng chi niii duong nghiQp vg quin f nhir nufc: ngach Thanh tra vi6n trd ldn'

Chrfrng chi ngo4i ngfr: Trinh dO bic 2 khung ning llrc ngoqi ngir ViCt Nam theo quy

dlnh tai Th6ng tu s6 0I/2014/TT-BGDDT ngdy 2410112014 cua B0 Girlo dqc vi Ddo t?o ban

hdnh khung nd.ng luc ngoai ngir 6 bic dirng cho ViQt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dQ <tat chuin ki ndng su dung cdng ngh6 thdng tin co ban

theo quy dinh tqi Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngiry 1l/312014 cria BQ Th6ng tin vd

Truydn th6ng quy dinh chuAn k! ndng sri dqng c6ng nghg thdng tin.

Kinh nghiQm c6ng tfc: tir 05 ndm tro l0n.

Ngoii c6c n6i dung dugc ph€ duyQt tai ban m6 td c6ng vi€c vd khung vi tri viec lirm

ndy, cdn dugc thuc hiQn theo c6c quy dinh hiQn hdnh vd ti€u chuan theo chric danh do c6c cap

quan lf quy dlnh.
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TOn VTVL: Ph6 Ch6nh Vin Phdng S<r

Quin lf trqc ti6p: GiriLrn d6c Sd

Qurin lf chric ning: UBND tinh

Quan hQ cdng viQc: C6c Sd, ban, ngirnh; c6c phdng, ban, don vi vd cri nhAn c6 liOn

quan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Tham muu, girip vi6c, chiu triich nhi6m truc ti6p voi. Ch6nh
V[n phong nhirng c6ng viOc duoc phin c6ng; thay mdt Chanh VAn phdng giai quy€t c6ng
vi6c khi duoc riy quyOn.

Thim quyiin .a q,ry6t dinh: PhAn c6ng c6ng viQc d6i voi c6c c6ng chric trong phdng

thu6c linh vuc phg tr6ch, Kll cric vdn bixr khi duoc Ch6nh Ven phdng iry quydn.

36 c6n bQ, cdng chric thuQc quyin quin lf: theo quy dinh

Trinh ilQ chuyGn m6n: Dai hoc trd ldn thu6c cric chuydn ngiurh: Kinh t€, Hirnh chinh,

Luat.

Trinh dQ lf luin chinh tri: tu Trung cAp tro ldn.

Chrimg chi bdi duAng nghiQp vg quin lf nhh nurirc: ngach Chuy€n vi6n tro l6n.

Cic nhiQm vg chinh Ti0u chi il6nh gi6 hoirn thirnh c6ng vi$c

Tham mrru Chamh Van phdng gidi quy6t

c6ng vi6c thuQc linh vgc iluoc phdn cdng
ohu tr6ch

Dring quy trinh, dem bdo ti6n dQ, ch'it luong
c6ns vi€c

XAy drmg k6 hoach c6ng t6c cua clon vi, bQ

phdn theo linh nrc phu trAch vA k€ hoach

c6ng t6c cua cd.nhdn; bao qu6t, ki€m so6t

c6ng vi6c theo kd hoach

N€u 16 n6i dung vd tiCn d0 thgc hi9n

Tham mrru xay dgng lich c6ng t6c he'ng

tuAn, chuong trinh c6ng t6c hiing thring vd
nim cua Sd

Dirm bdo tidn dQ vd chdt luong

T6ng hqp, xdy dpg c5c brio c6o dinh ky,
d6t xuAt phuc vu chi d4o di6u hi'nh cria lSnh

dao Sd vd Chanh Vdn phdng

DAm bAo ti€n d6 vd chdt luqng

Chi dao. phdn cong cdng vi€c. huong dln
c6ng chric thuc hiQn nhi6m vu cta c6ng
chric

Di0u hanh, phAn cdng rd nguoi, r5 viQc, rd
tr6ch nhiQm

Kidm tra, girim s6t chAt luong, ti6n d6 c6ng

vi€c, viQc thuc hi6n nhiQm ru cria c6ng chric

thu6c linh Wc phu trAch

Danh giri chinh xdc k€t quA il4t <lu-o. c, phgt
hiQn nhirng tlidm h4n chO d€ c6 hu6ng khdc
phuc kip thdi

Tham dU c6c cu6c hqp, hQi nghi, tqP

nuan,. . .

Ddm bdo c5c quy dinh vd hdi hop
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Chrfrng chi ngoSi ngir: Trinh d0 bac 2 khung ndng lyc ngo4i ngir Vi6t Nam theo quy

dinh t4i Th6ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngiry 2410112014 cria B0 Gi6o duc v?r Ddo tao ban

hanh khung ndng luc ngo4i ngft 6 bac dr)ng cho ViQt Nam;

Chfng chi tin hgc: Trinh dQ dat chuAn kj neng sir dung c6ng nghQ th6ng tin co bdn

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 O:/Z0|+/TT-BTTTT ngdy 111312014 cria Bd Thdng tin vd

Truydn th6ng quy dinh chudn k! ndng sir dung c6ng nghQ thdng tin.

Kinh nghiQm cdng tric: tir 05 nim trd l0n.

Ngo2ri c6c nQi dung duoc phd duypt tai ban m6 td c6ng vi6c vd khung vi tri viec ldm

ndy, cdn iugc thvc hiQn thio cac quy dinh hiQn hdnh vA ti0u chudn theo chric danh do c6c cAp

quan lj quy dinh.

t:
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Ir. NH6M cHUYiN MoN, NGHTpP vU

TOn VTVL: Ki6m tra, thirn dinh vdn ban

Don vi c6ng t6c: Phdng Xdy d\mg va ph6 bi6n giiio duc phdp lu6t

Quin lf tru. c ti6p: Trudng phdng Phdng Xdy drmg vd ph6 biiln gi6o dgc ph6p lu?t

Quin lj chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: Cric Sd, ban, nganh; cilc phdng, ban, don vi vh c6 nhin c6 li€n
quan

Mgc tiOu vi tri c6ng viQc: Tham muu, girip vi6c, chiu trrlch nhiSm tr.uc ti6p voi
Trucrng phdng nhirng c6ng vi6c duoc phdn c6ng.

Cic nhiGm vu chinh TiGu chi dinh gii hoirn thinb cdng viQc

Tham muu xri lf c6ng vi6c chuy€n m6n
theo phAn c6ng

Kip thoi, cldm bAo chAt luong nQi dung tham
muu

Nghidn ciru, clp nhit c:lc vdn bd'n quy dinh
lidn quan d6n linh vuc duoc giao

Thudng xuydn cip nhat th6ng tin, kip thtli
tham mrru tri6n khai thUc hiQn cric nii drmg
li€n quan

Tham du c6c cuQc hqp, hOi nChi, tap
huAn,. . .

Diryn bio c6c quy tlinh vC hQi ho. p

Trinh ilQ chuy0n m6n: Dai hqc trd l6n thuQc c6c chuy€n ngdnh: LuAt, Hinh chinh

Trinh dQ lj luin chinh tri: tu So cdp tro len.

Chftng cbi biii duong ngbiQp v9 quin f nhi nutfic: ngach Chuyen vien trol€n.

Chfng chi ngopi ngfr: Trinh d0 bic 2 khug nAng luc ngoai ngii Vi€t Nan theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 01/20I4ITT-BGDDT ngiry 2410112014 cira 86 Girio duc vir Dio tao ban
hirnh khung ndng luc ngo4i ngt 6 bic dimg cho Vi6t Nam;

Chring chi tin hgc: Trinh dg tlat chuin ki neng su dung c6ng nghO th6ng tin co bd'n

theo quy dinh tai Th6ng tu so 03/2014/TT-BTTTT ngdy 1l/312014 cua B$ Th6ng tin vd
Truydn th6ng quy dlnh chuin ky neng sri dung c6ng ngh6 th6ng tin.

Ngoii c6c nQi dung duoc phd duy0t tai ban m6 ta c6ng viQc vd khung vi tri viQc ldm
ndy, cdn duo. c thgc hi6n theo cric quy dinh hiQn hi,nh vd ti6u chuin theo chtic danh do cdc cAp

quin lj quy ilinh.
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T0n VTVLr Quan lf xri lf vi pham hanh chinh

Don v! c6ng tic: Phdng Xdy dtmg vir ptrO Uitin giiio duc ph6p luQt

Quin lj trqrc ti5p: Trudng phdng Phdng XAy dung vn phd bi6n gi6o duc phdp ludt

Quin lf chf,c nlng: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngdnh; cric phdng, ban, don vi vd c6 nhdn c6 li€n
quan

Mgc tiGu vi tri c6ng viQc: Tham mrru, grip viQc, chlu trrich nhi0m truc ti6p v6i
Truong phdng nhtng c6ng vi6c dugc ph6n c6ng.

Trinh tlQ chuy0n m6n: Dai hoc tro l6n thudc c5c chuydn ngdnh: Luqt, Hdnh chinh

Trinh dQ lf IuAn chinb tri: tir So cAp tro l€n.

Chrnng chi Udi OuOng nghiQp vg qu6n $ nbir nu6,c: ng4ch Chuy0n vi6n trd l€n.

Chrfrng chi lgo?i ngfr: Trinh d0 b{c 2 khung ning lgc ngo4i ngt Vi6t Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 0I/2014/TI-BGDDT ngiry 24101/2014 cira B0 Girio duc vd EAo tao ban

hinh khung ndng lgc ngoai ngir 6 b4c dirng cho Vict Nam;

Chrimg chi tin hgc: Trinh tlQ <lat chuin k! ndng su dgng c6ng nghQ th6ng tin co bdn
theo quy dinh tai Thdng t]"r sd 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 cria 86 Th6ng tin vd

Truy6n thdng quy dlnh chudn ki ndng sir dturg c6ng ngh0 thdng tin.

Ngodi c6c n6i dung duoc phd duyCt tai ban md ta c6ng vi0c vir khung vi tri viec ldm
ndy, cdn tluoc thgc hi6n theo cric quy dinh hiQn hdnh vO ti6u chudn theo chfc danh do c6c cAp

quan lf quy dinh.
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Cic nhiQm vq chinh Ti6u chi il6nh girl hoirn thirnh cdng viQc

Tham muu xit lj c6ng vi6c chuy0n mdn
theo phAn c6ng

Kip thdi, tldm b6o chAt lugng n6i dung tham
mtru

Nghi0n cuu, c{p nhat ciic vin bi'n quy dinh
li6n quan clOn linh vgc duoc giao

Thudng xuy€n cdp nhit th6ng tin, kip thcri

tham mrru tri€n khai thuc hi€n c5c nQi dung
li6n quan

Tham dU ciic cu6c hgp, hQi nghi, tap
nuan,.. .

Dnm bdo cric quy ilinh vO hQi hqp
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TGn VTVL: Ph6 biOn gi6o duc ph6p luit

Don vi cdng tfc: Phdng XAy dpng va ph6 bi6n girio dsc ph6p luft

Quin lj trgc ti6p: Trutrng phdng Phdng Xdy dlmg vd phO Ui6n gi6o dUc ph6p luit

Qunn lf chric ning: UBND tinh

Quan hQ cdng viQc: C6c Sd, ban, ngi'nh; c6c phdng, ban, tlcrn vi vd cri nhAn c6 li6n
quan

Mgc ti6u vi tri c6ng viQc: Tham mrru, girip viQc, chiu trrich nhidm truc ti6p v6i
Truong phdng nhimg c6ng viQc tlugc phdn c6ng.

Trinh ilQ cbuy6n m6n: Dai hpc trd l€n thu6c c6c chuy€n ngd'nh: Luit, Hdnh chinh

Trinh dQ f luin chinb tri: tir So cAp tro l6n.

Chring chi liii OuOng ngbiip vp quin f nhir nmirc: ngach Chuy€n vi&r tr0 l&r-

Chfng chi ngo3i ngf: Trinh dO @ 2 khung ndng luc ngqi ngir ViQt Nam theo quy
dlnh tai Th6ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngiry 2410l/2014 ctta B0 Gi6o dpc vA Diro 4o ban
hirnh khung ndng lgc ngo4i ngir 6 bic dirng cho Vigt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh d9 clat chuAn ki neng sri dung c6ng nghp th6ng tin co ban
theo quy dinh tai Th6ng tu sd 03/2014/TT-BTTTT ngiry 111312014 cira 86 Th6ng tin vd
Truy6n th6ng quy dlnh chuAn k! ning sri dgng c6ng ngh6 thdng tin.

Cic nhiQm vp chinh Ti6u chi il6nh gi:f, boin thirnh cdng vipc

Tham mrru xir lf c6ng vi6c chuy€n mdn
theo phdn cdng

Kip thtri, clAm bio chdt luong nQi dmg tham
mrru

Nghidn cr?u, c6p nhdt cdc vdn bd'n quy tlinh
li€n quan den linh vuc duoc giao

Thudng xuy6n cdp nhat th6ng tin, kip thoi
tham mrru tri€n khai thUc hi€n c6c n6i dung
li6n ouan

Tham du c6c cu6c hgp, hQi nChi, tap
huAn,...

Dirn bAo c6c quy dinh v€ hQi ho. p
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T0n VTVL: Theo d6i thi hdnh Ph6P luit

Dcrn v.i c6ng t6c: Phdng Xdy dung va pnO bi6n gi6o duc ph6p ludt

Quin lj trgc ti6p: Trudng phdng Phdng XAy dgng vd ph6 bi6n gi6o duc phdp IuAt

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan h0 c6ng vi$c: C6c 56, ban, ngdnh; cric phdng, ban, d<vn vi v?r c6 nhdn c6 lidn

quan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Tham muu, girip viQc, chiu trdch nhi6m tluc ti6p vdi

Truong phdng nhtng c6ng viQc dugc phin c6ng'

Trinh ilQ chuyOn m6n: Dai hqc trd l€n thuQc c6c chuyOn ng?mh: Luat, Henh chinh

Trinh tlQ lf lu$n chinh tri: tu So c6p tro l6n.

Chrirng chi bdi duong nghiQp vg quin lf nhir nuri'c: ng4ch Chuydn viOn trd l6n.

Chrfrng chi Tgo?i ngfr: Trinh d0 bic 2 khung ndng luc ngo4i ngit ViCt Nam theo quy

dinh t?i Thdng tu s6 0t/z0t+fft-BGDDT ngdy 24/01/2014 cua 86 Gi6o dsc vd Ddo tao ban

hanh khung ndng luc ngo4i ngt 6 b4c dimg cho ViQt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dQ dat chuAn k! nang su dung c6ng ngh€ thdng tin co ban

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 0:/Z0t+fft-BTTTT ngdy 11/312014 cria BQ Th6ng tin vi
Truy,}n th6ng quy dinh chutn k! nang sir dung cdng nghQ th6ng tin.

Ngoiri c6c ndi dung duoc phd duyQt tai ban m6 td c6ng vi€c vd khung vi tri vi6c ldm

ndy, cdn duoc thyc hi6n rheo c6c quy tlinh hiQn hdnh v0 ti6u chuAn theo chric danh do c6c cAp

quan lf quy dinh.

Cic nhiQm vg chinh Ti0u chi ilinh gi:[ hoirn thirnh c6ng viQc

Tham mlru xt lf c6ng viQc chuY0n m6n
theo phAn c6ng

Kip thoi, dim bAo chAt lucrng nQi dung tham
mlru

Nghidn cuu, cap nhft c6c vdn b6n quy tlinh
li6n quan ddn linh vuc duoc giao

Thudng xuy6n cap nhit th6ng tin, klp thin
tham mtru tri€n khai thgc hiQn c6c n6i dung
li0n ouan

Tham dy c6c cuQc hqp, hOi nChi, tap
hu6n,...

Dim bio c6c quy tlinh v0 hQi hop
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T6n VTVL: QuAn lf hdnh chinh tu phrip

Don vi c6ng tic: Phdng Hirnh chinh vi b6 tro tu ph6p

Qunn g trqc ti6p: Trudng phong Phdng Hdnh chinh vd bd tro ru phrip

Quin lj chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, don vi vi c6 nhdn c6 li6n
quan

Mgc ti0u vi tri cdng viQc: Tham muu, girip viQc, chiu tr6ch nhi6m truc tirip voi
Truong phdng nhirng c6ng vi6c duoc phdn c6ng.

Trinh ilQ chuy€n m6n: Dai hoc trd l€n thu6c c6c chuy€n ngdnh: Lu4t, Fldnh chinh

Trinh it6 bj lu$n chinh tri: tu So cip tro l6n.

Chrfrng chi ldi Ouong nghiQp vp qu6n }f nhi nurfic: ngpch Chuy€n vi6n trd ldn.

Chfng chi ngoli ngir: Trin} d0 bac 2 khug ning bc ngoai ngt Vi€.t Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngiry 24/01/2014 cua B0 Gitio duc vd Edo tao ban
hanh khung ndng lgc ngoqi ng& 6 b6c dirng cho Vi€t Nam;

Ch&ng chi tin hgc: Trinh <10 dat chr.rin ky nang sir dung cdng ngh€ th6ng tin co bin
theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy ll/3/2014 cua Bd Th6ng tin v?r

TruyOn th6ng quy dinh chuAn ki ndng sir dung c6ng ngh0 th6ng tin.

Ngodi cric n6i dung duoc ph6 duy6t tai ban m6 ta c6ng vi6c vd khung vi tri viQc ldm
ndy, cdn duoc thgc hiQn theo c6c quy dinh hiOn hanh vd tiOu chudn theo chfc danh do c6c cip
qudn lf quy dlnh.

C6c nhi6m vu chinh Ti0u chi dinh gi6 hoirn thirnh cdng vipc

Tham mrru xu lf c6ng vi6c chuy6n m6n
theo phAn c6ng

Kip thoi, ilim bdo ch6t luong nQi dung tham
mtru

Nghi6n cuu, cip nhit cilc vin bAn quy dinh
li€n quan d6n linh vuc duoc giao

Thudng xuy€n cip nhit thdng tin, kip thoi
tham mtru tri6n khai thUc hiQn cac n6i dung
li6n quan

Tham du c6c cu6c hgp, hQi nChi, tap
huAn,. ..

Edm bio c6c quy tllnh v€ hQi hgp
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TOn VTVL: Quan li li lich tu phAp

Don vi c6ng t6c: Phdng Hdnh chinh vd bd trg tu phtip

Qurin lf trqc tiiip: Trudng phdng Phdng Hanh chinh vd bi5 tro tu ph6p

Quin f chfc ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C5c Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, dcvn vi vd cti nhdn c6 li6n
quan

Mpc tiGu vi tri cdng viQc: Tham muu, girip viQc, chiu tr:ich nhi6m truc ti6p voi
Trudng phdng nhtng c6ng vi€c dugc phdn c6ng.

Trinh tlQ chuyGn m6n: Dai hoc trd l€n thuQc chuyOn ngdnh Lu!t, HAnh chinh

Trinh dQ lf luin chinh tr!: tu So c6p trd l0n.

Chfng chi bdi duOng nghiQp vg quin $ nbir nu6,c: ng4ch Chuy€n vi0n trd l€n.

Chrirng chi Tgo?i ngft: Trinh d0 bdc 2 khung ndng lgc ngo4i ngfi Vi9t Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TI-BGDDT ngiry 24101/2014 cta 86 Gi6o dUc vd Ddo tao ban
hanh khung ndng lyc ngo4i ngt 6 bic dirng cho Vi6t Nam;

Chrirng chi tin hgc: Trinh dQ tlat chuin k! nang su dqng cdng ngh0 thdng tin co bAn
theo quy <tinh tai Thdng t-u sd 03/2014/TT-BTTTT ngdy 1l/3/2014 cria 86 Th6ng tin vd
TruyCn th6ng quy dinh chuAn ki ndng sir dung c6ng ngh6 th6ng tin.

Ngoiri c6c n6i dung ilugc ph6 duy€t tai bdn m6 td c6ng viQc vd khung vi tri viec lam
ndy. cdn duoc thgc hi6n theo cric quy dinh hiqn hanh vd ti€u chudn theo chtc danh do cric cip
quAn lf quy <linh.

C:lc nhiQm v\r chinh Ti6u chi tl6nh gi6 hoirn thhnh cdng viQc

Tham mrru xu lf c6ng viQc chuydn m6n
theo ph6n c6ng

Kip thni, dAm bAo chdt lucrng n6i dung tham
mtru

Nghidn criu, cip nhQt c6c vdn btut quy ilinh
lidn quan ddn linh vuc duo. c giao

Thudng xuyOn cip nhit th6ng tin, kip thoi
tham muu tri6n khai thgc hiQn c6c n6i dung
li0n ouan

Tham dU ciic cu6c hqp, hQi nghi, t{p
huAn,. . .

DAm bAo c6c quy dinh vO hQi hqp
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TOn VTVL: Qunn l! hoat dQng hoa giAi co sd

Dnn vi c6ng tric: Phdng Hdnh chinh vd bd trq tu ph6p

Qunn lf trgc tilip: Tru0ng phdng Phdng Flanh chinh vd b6 tro tu phap

Quin lj chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, dcvn vi vd cd nhdn c6 li6n

quan

Mgc ti0u vi tri cdng viQc: Tham muu, gitip vidc, chiu trrich nhi€m truc ti6p vcri

Trunng phdng nhirng c6ng vi6c dugc phAn c6ng.

Trinh ilQ chuyan m6n: Dai hqc trd len thu6c c6c chuy€n nghnh: LuAt, Hanh chinh

Trinh itQ f tuin chinh tri: tu So cAp tro l€n'

Chrfrng chi bdi du0ng nghiep vr1 quin I nbi nufic: ngach Chuy€n vi€n trd l&t'

Chring chi ngo{ ngir: Trinh dq bdc 2 khung ndng lpc ngogi ngt ViQt Nam theo quy

dinh tai Th6ne tu ro 0t/zotql]"t-BGDDT ngity 24101/2o14 iua B0 Gi6o duc vd Dio Bo ban

itirh t h*g ni"g lgc ngogi ngt 6 bdc dung cho Vi6t Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dO dat chuin k! ndng su d'ng c6ng nghd th6ng tin co bAn

theo quy dintr tai Th6ng tu s(: OZ1Z11q1T-BTTTT ngdy 1l/112014 cira BQ Th6ng tin vd

Truydn th6ng quy dlnh chuAn k! ning sri dung c6ng nghQ th6ng tin'

Ngo?ri c6c n6i dung duoc ph6 duyQt tai ban m6 ta c6ng viQc vd khung vi tri vi6c lirm

ndy, cdn duoc thuc hiQn thio cic quy ainfr nOn hinh vd ti6u chuAn theo chuc danh do cric c6p

qudn lj quy tllnh.

Cfc nhiQm vg chinh Ti0u chi ilinh gi6 boirn tbinh cdng viQc

Tham muu xir lf c6ng vi0c chuY€n m6n
theo phAn c6ng

Kip thit, dem Mo ch6t lugng n6i dung tham
mtru

Nghi0n crru, cQp nhit c6c vdn bin quy rlinh
lidn quan d6n linh vuc duoc giao

Thudng xuy€n cdp nhat th6ng tin, klp than

tham muu tri6n khai thuc hiQn cric nQi drmg

li€n ouan

Tham dg c6c cuQc hqP, hOi nghi, tiP
hu6n,. . .

Dim bio c6c quy <linh v€ hQi ho. P
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TGn VTVL: Quin lf b trq tu ph6P

Don vi c6ng tic: Phdng Hinh chinh vd b6 tro tu ph6p

Quin lf tryc ti6p: Trudng phdng Phdng Hdnh chinh vd bd tr<r tu phdp

Qu6n lf chrlc ning: UBND tinh

Quan h0 c6ng viQc: C6c Sd, ban, nganh; c6c phdng, ban, don vi vd c6 nhdn cti li6n
quan

Mgc ti6u v! tri c6ng viQc: Tham mrru, giirp vi6c, chiu tr6ch nhidm truc ti6p v6i
Trudng phdng nhimg c6ng vi€c duo. c phAn c6ng.

C6c nhiQm vqr chinh TiOu chi il6nh giri hoirn thirnh c6ng viQc

Tham muu xft lf c6ng vi6c chuy8n m6n
theo phAn c6ng

Kip thdi, cl6m b6o ch6t luong nQi dung tham
mrru

Nghidn crru, c$p nhit ciic vdn bdn quy tlinh
liOn quan d6n linh vgc duoc giao

Thudng xuy€n cfp nhit th6ng tin, kip thoi
tham muu tri€n khai thyc hi€n c6c nQi dung
li6n ouan

Tham du c6c cu6c hqp, hQi nChi, tap
hu6n,...

Ddm b6o c6c quy dinh v€ hQi hqp

Trinh tIQ chuyOn mdn: Dai hoc trd l6n thu6c c6c chuydn ngdnh: Lu{t, Hirnh chinh

Trinh ilQ lf luin chinh tri: tu So c6p tro ltn. :
Chrirng chi bdl auong ngbiQp vg qu6n $ nhir nufc: ngach Chuy0n vi6n tro l6n.

Chrimg chi lgo?i ngft Trinh dO bac 2 khung ndng luc ngo4i ngt Vict Nam theo quy .

dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngdy 24/01/2014 cria B0 Gi6o duc vd Ddo tao ban a

hdnh khung ning lyc ngoai ngir 6 b4c dung cho Vi6t Nam; 1
Chrimg chi tin hgc: Trinh d0 dat chuAn ki neng su dung c6ng nghd th6ng tin co bin

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 111312014 cria 86 Th6ng tin vA

Truy6n th6ng quy dinh chunn ky ndng sri dgng c6ng ngh0 thdng tin.

Ngodi c6c n6i dung duoc phO duy-6t tei ban md tA cdng viQc vA khung vi tri viec ldm

ndy, cdn dugc thuc hiQn theo cric quy dinh hiQn hdnh vd ti6u chu6n theo chuc danh do c6c cdp

qudn lj quy dinh.

L)



T6n VTVL: Thanh tra

Don vi c6ng tic: Thanh tra Sd

Quin lf trgc ti6p: Ch6nh Thanh tra

Qunn $ chftc ning: UBND tinh

Quan hO c6ng viQc: Cfc Sd, ban, ngdnh; c6c phdng, ban, dcm vi vd c6 nhAn c6 li6n
quan

Mgc ti6u vl tri c6ng viQc: Tham muu, girip vi€c, chiu trlch nhi6m truc ti6p voi Thanh
tra Sd nhirng c6ng viCc duoc phAn c6ng.

Trinh tlQ chuyGn mdn: Eai hoc trd l€n thu6c ciic chuydn ngdnh: Lu6t, Hinh chinh

Trinh itQ ly lu$n chinh tri: tu So cAp tro l€n.

Chrfrng chi Uiii OuAng nghiQp vp quin lj nhir nn6c: ng4ch Chuyen vi€n trd ICn.

Chfng chi Tgo?i ngin Trinh d0 bic 2 khung nnng lpc ngoai ngii Vi€t Nam tlreo quy
dinh tai Th6ng tu s6 0l /2014/TT-BGDDT ngiry 24/0112014 cua Bd GiSo duc vd Diro tao ban
hinh khung ndng luc ngo4i ngt 6 b6c dirng cho Vidt Nam;

Chftng chi tin hgc: Trinh dd tlat chuin ki nang su dgng c6ng nghQ thdng tin co ban
theo quy dinh tAr Thdng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 1113/2014 cua 86 Thdng tin vi
Truydn th6ng quy tlinh chudn ki neng sri dgng c6ng nghQ th6ng tin.

Ngodi c6c nQi dung duo. c ph6 duyQt t4i bdrn mO tA cdng vi0c vi khung vi tri viec lem
ndy, cdn duo. c thuc hi€n theo c6c quy dinh hien hdnh vd ti€u chuin theo chric danh do c6c c6p
quan lf quy d!nh.

Cic nhiQm vq chinh Ti6u chi il6nb giri boirn thirnh c6ng vi$c

Tham muu xt lf c6ng vi€c chuy6n mdn
theo phdn c6ng

Klp thoi, dAm bio chit luong nQi dung tham
mlru

Nghidn cfu, cip nhit cric vdn bin quy tlinh
li€n quan ddn linh vuc duoc giao

Thudng xuy{r cip nhit th6ng tin, kip thoi
tham muu tri6n khai thW hi€n c6c n6. i drmg
li€n ouan

Jh2m 
du c6c cuQc hep, hQi nghi, 4p

nuan,. . .

Ddm bdo cac quy tlinh v€ h6i hop
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rII. NH6M HO TRq,PHVC VV

TOn VTVL: T6 chric nhdn su

Eon vi c6ng t6c: Vdn phdng Scr

Quin ly tn;c tiSp: Chanh Ven phdng So

Qu:in V chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c phdng, ban, don v! vd c6 nhin c6 li€n quan

Mpc ti0u vi tri c6ng viQc: Tham muu, girip vi6c, chiu tr6ch nhi€m truc titip voi Ch6nh

Vdn phdng Sd nhirng c6ng viQc cluo. c phAn c6ng.

Trinh iIQ chuyOn mdnr Dai hoc trd lOn thuQc c6c chuydn ngdnh: Kinh t6, Hdnh chinh,
Luat.

Trinh dQ I luin chinh tri: tu So cdp tro ldn.

Chri'ng chi b6i duong nghiQp v+ quin f nhi nrn6rc: ngach Chuy€n vi€n trd l0n.

Chrfrng chi ngogi ngt: Trinh d0 bdc 2 khung ndng lgc ngo4i ngii ViQt Nam theo quy
dinh t4i Th6ng tu s6 01/20I4/TT-BGDDT ngiry 24101/2014 cira B0 Girio dgc vd Ddo t4o ban

hanh khung ning lgc ngo4i ngt 6 bdc dirng cho ViCt Nam;

Chrirng chi tin hgc: Trinh d0 dat chuAn k! nang sir dung cdng ngh0 thdng tin co bdn

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 111312014 cria 86 Th6ng tin vd
Truydn th6ng quy dinh chuAn ki ning su dung cdng nghe thdng tin.

Ngodi c6c nQi dung <luoc phd duyQt tai ban md ti cdng vi6c vd khung vi tri viQc lam
ndy, cdn duo. c thgc hiOn theo c6c quy tlinh hi6n hdnh vO tiOu chuAn theo chfc danh do c6c cdp

quAn lf quy tlinh.

C6c nhiQm vg chin\ Ti0u chi tl6nh gi6 hoin thirnh cdng viQc

Tham muu xit lf cdng vi€c chuy6n m6n
theo phdn c6ng

Kip thdi, clim bdo chAt luong nQi dung tham
mtru

Nghi6n cr?u, c|p nhat c6c vdn bdn quy dinh
li6n quan tl€n linh vuc duoc giao

Thudng xuy8n cip nhat thdng tin, kip thoi
tham mtru tri€n khai thgc hi6n c6c n6i dung
li6n quan

Tham dg c6c cu6c hqp, hQi nChi, tap
hurn,...

Dim bAo c:ic quy tlinh v€ hQi hop
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TOn VTVL: Hdnh chinh t6ng hoo

Eon vi c6ng t:ic: Van phdng So

Quin lf tryc tiiip: Ch6nh Ven phdng Sd

Qu:in lj chrirc nlng: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c phdng, ban, d<rn vi vir c6 nhdn c6 li6n quan

Mgc ti0u vi tri c6ng viQc: Tham muu, girip vi€c, chiu trdch nhiQm rryc ti6p vcri Chrinh
Vnn phdng Sd nhfrng c6ng viQc duo. c phAn cdng.

Trinh dQ chuyGn m6n: Dai hqc trd l6n thugc ciic chuy€n nganh: Kinh t€, Hanh chinh,
LuAt.

Trinh tlQ ly luin chinh trir tu So cip tro ldn.

Chrfrng cbi biii dufng ngbiQp vp quin }f nhi nurfic: ngach Chuy&r vi€n rrd len.

Cbfng cbi Tgo?i Dgir: Trinh d0 bdc 2 khrmg ndng luc ngogi ngt ViQt Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TI-BGDDT ngiry 24/A1D014 cua 86 Girio duc vd Ddo tao ban
hirnh khung ning luc ngoai ngft 6 bac dung cho ViCt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh do dat chu6n k! neng sri dung c6ng nghd th6ng tin co ban
theo quy dinh tai Thdng tu s6 0312014ftT-BTTTT ngdy 111312014 ctra 86 Th6ng tin vir
Truydn th6ng quy ilinh chudn ki ndng sri dgng c6ng nghd th6ng tin.

Ngodi c6c n6i dung duoc ph€ duy6t tai ban m6 ta cdng vitc vd khung vi tri viec ldm
ndy, cdn duoc thuc hi6n theo cdc quy dlnh hiQn hanh v0 ti€u chudn theo chtc danh do cric cAp
quan lf quy dinh.

Cric nhiQm vg chinb TiGu chi dinh gii hoin thirnh c6ng vifc

Tham mrru xir lf cdng vi6c chuyCn m6n
theo ph6n c6ng

Kip thoi, ilim bio chdt luong nOi dung tham
mlru

Nghi€n cuu, cip nh{t ciic vdn bAn quy dinh
li6n quan ddn linh vuc duoc giao

Thudng xuy6n c6p nM. t th6ng tin, klp thdi
tham muu tri€n khai thrrc hign cric n6i dmg
li€n ouan

Tham dg c6c cu6c hqp, hQi nChi, tap
huAn,. . .

Dim bio c6c quy clinh v6 hd-i hop
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TOn VTVL: Hdnh chinh mQt cta

Don vi cdng tr{c: Vin phdng So

Quin U tryc ti6p: Ch6nh Vdn phdng Sd

Quin lj chrirc ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: Cric phdng, ban, don vi vd cd nhdn c6 li€n quan

Mgc tiOu vi tri c6ng viQc: Tham muu, giirp vi6c, chiu tr6ch nhiQm tr.uc fi6p voi Chanh
Vdn phdng Sd nhirng c6ng viQc duoc phAn c6ng.

Trinh ilQ chuyGn mdn: D4i hgc tro l€n thuQc c5c chuyOn ngdnh: Kinh t6, Hanh chinh,
Ludt.

Trinh itQ $ luin chinh tri: tir So cAp tr<t l€n.

Chftng chi baii duong nghiQp vg quin lj nbir nufc: ngach Chuy6n vi0n trd I6n.

Chrfrng chi Tgo?i ngfr: Trinh d0 bAc 2 khung ning luc ngo?i ngt Vict Nam theo quy
dinh t4i Th6ng tu s6 01/20I4rTI-BGDDT ngiry 24101/2014 crla Bd Gi6o duc vi Ddo tao ban

hdnh khung ndng luc ngoai ngt 6 b4c dirng cho Vi6t Nam;

Chri.ng chi tin hgc: Trinh d0 ttat chudn k! nang sri dung cdng nghQ th6ng tin co bdn
theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/312014 cira BQ Th6ng tin vd

Truy0n th6ng quy ilinh chuAn k! ndng su dgng c6ng nghQ th6ng tin.

Ngodi crlc nQi dung duoc ph€ duyet tai ban m6 td c6ng viec vd khung vi tri viCc ldm
niy, cdn duoc thuc hiQn theo c6c quy dinh hi6n hdnh v€ ti€u chudn theo chtc danh do c6c c6p
quan lf quy dinh.

I

j

Cic nhiQm vg chinh Ti0u chi tl6nh gi6 hoirn thirnh cdng viQc

Tham mtru xri lj c6ng viQc chuydn m6n
theo phdn c6ng

Kip thoi, ttAm bAo chAt lugng nQi dung tham
mtru

Nghidn cr?u, cip nfut c6c vdn bAn quy dinh
li€n quan tl6n linh vuc duo. c giao

Thuong xuy€n cip nhit thdng tin, kip thcri

tham muu tri6n khai thuc hiQn c6c n6i dung
li0n quan

Tham dg ciic cuQc hqp, hQi nghi, tap
huAn,...

Dim bAo c6c quy dinh vO hQi hqp
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TOn V IVL: C6ng nghQ th6ng tin

Eon vi cdng t6c: Vdn phdng So

Qurin lj trqc ti5p: Ch6nh Vin phdng Sd

Quin |f chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c phdng, ban, dcrn vi vd cii nhdn c6 li6n quan

Mgc ti6u vi tri c6ng viQc: Tham mrru, girip vi6c, chiu tr:lch nhidm truc ti6p voi Ch6nh
VEn phdng Sd nhirng c6ng vi€c duoc phdn c6ng.

Trinh tl6 chuy0n m6n: Dai hoc trd l6n thudc chuy&r ngdmh: C6ng ngh€ th6ng tin, Tin
hoc, Hdnh chinh v?r cric chuytn nghnh kh6c phir hqp voi vi tri vi€c ldm.

Trinh d$ ly tuin chinh tri: tir So cip tro l0n.

Chfng chi bdi duAng nghiQp vp quin }f nhi nufic: ng4ch Chuydn vidn trO l€n.

Chfng chi lgo?i ngir: Trinh d0 bqc 2 khung ndng luc ngo?i ngt Viet Nam theo quy
dinh qi Th6ng tu s6 0I/2014/TT-BGDDT ngiry 24l0ll2ol4 cua 86 Girio du. c vd Ddo tao ban
hinh khung nnng luc ngoai ngt 6 bic dirng cho ViQt Nam;

Ngoii c6c ndi dung <luo. c ph€ duy€t tai ban m6 ta c6ng vi6c vir khrmg vi tri vi6c ldm
ndy, cdn tluoc thuc hi6n theo c6c quy tlinh hiQn hdnh vd tiOu chu6n theo chric danh do ciic cdp
quan lf quy dinh.

C6c nhiQm vrl cbinh Ti0u chi il6nh giri hoirn thirnh cdng viQc

Tham muu xir llf cdng vi6c chuydn m6n
theo phin c6ng

Kip thoi, tldm biro chit luqng n6i dung tham
mtru

Nghidn cuu, cip nhQt ctic vEn bin quy dlnh
li6n quan tl6n linh vuc duoc giao

Thudng xuy6n cap nhat thdng tin, ktp thit
tham muu tri€n k}rai thgc hign cric ndi dung
lidn quan

Tham du cdLc cu6c hqp, h$i nChi, tap
nuan,...

Ed'rn bi.o c6c quy tllnh ve hQi ho.p
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TOn VTVL: KC toan

Don vi c6ng tic: Vdn phdng Sd

Quin lf trgc ti5p: Ch6nh VAn phdng So

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan hG c6ng viQc: C6c phdng, ban, don vi vd cd nhdn c6 li€n quan

Mr;c tiGu vi tri c6ng viQc: Tham mrru, girip viQc, chiu tr6ch nhi6m truc ti€p voi Chdnh
Vdn phdng Sd nhirng c6ng vi€c tluoc phdn c6ng.

. Trinh tt$ chuy6n mdn: Dqi hoc trd l€n thuQc cdc chuydn ngiurh: Kinh tC, Tdi chinh,
KO toan.

Trinh d6 lf lu$n chinh tri: tu So cAp trcr l0n.

Chri.ng chi ldi durng nghiQp vB quAn $ nhi nuric: ng4ch Chuy€n vi€n trd l€n.

Chrfrng chi Tgo?i ngft Trinh d0 bdc 2 khmg ndng lgc ngoqi ngir ViQt Nam theo quy
dinh t?i Th6ng tu s6 0I/2014/TI-BGDDT ngiry 24101/2014 cia B0 Gi6o duc vd Ddo tao ban
hdnh khung ning lgc ngo?i ngt 6 bic dung cho ViQt Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh d9 tlat chuAn kj ndng sri dung cdng ngh6 thdng tin co bdn
theo quy dinh t?i Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/312014 cira BQ Th6ng tin vd
Truy6n th6ng quy dinh chudn k! ndng st dung cdng nghd th6ng tin.

Ngodi cdc n6i dung duoc ph€ duyCt tai ban m6 tA c6ng viQc vi khung v! tri vi6c ldm
ndy, cdn duoc thuc hiQn theo c6c quy dinh hiQn hdnh ve ti€u chudn theo chric danh do c6c cdp
quAn lf quy tlinh.

C6c nhiQm vq chinh Ti6u chi tlinh gi6 hoirn thirnh c6ng viQc

Tham muu xir lf c6ng vi6c li6n quan di5n

c6ng trlc tai chinh theo phdn c6ng
Kip thdi, dim bdo chAt luong nQi dung tham
mrru theo dring quy dinh

Nghi0n cfu, cdp nhit c6c vdn bin quy dinh
li€n quan ddn linh 4rc cluoc giao

Thudng xuy6n cAp nfut th6ng tin, kip thoi
tham muu tri€n khai thUc hiQn c6c n6i dung
lidn ouan

Tham dg ciic cu6c hgp, hQi nChi, tap
hudn,...

Ddm bio c6c quy dinh v6 hQi hgp
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TOn VTVL: Thn qu!

Dol vi cdng tic: Vdn phdng So

Qunn $ trqc ti5p: Chanh Van phdng Sd

Quin lj chric ning: UBND tinh

Quan hQ cdng viQc: C6c phdng, ban, don vi vd c6 nhdn c6 lidn quan

Mqrc tiOu v! tri cdng viQc: Tham muu, girip viQc, chiu trfch nhi6m truc ti6p voi Chrlnh

Vin phdng Sd nhirng c6ng vi6c duoc phAn cdng.

C6c nhiQm vg chinh TiGu chi al6nh giti holrn thirnh c6ng viQc

Tham muu xir lj c6ng vi6c chuydn m6n
theo phdn c6ng

Klp thin, dim bio chAt luong n6i dung tham
mtru

QuAn lj qu!, tdi khoin cira co quan; thuc
hiQn thanh quyCt toen, chi tra theo quy dinh

Dim b6o theo dring quy ilinh

Tham dq c6c cu6c hqp, hQi nghi, taP

huAn,...
Dim bao c6c quy ilinh vd hQi ho. p

. Trinh tlQ chuy0n m6n: Dai hec trd l6n thugc crlc chuydn ngdnh: Kinh te, Tai chinh,

K€ toin.

Trinh ilQ lj luin chinh tri: tir So c6p trd l8n.

Chrfrng chi bdi duong nghiQp v9 quin }f nhi nufc: ngach Chuy6n vi0n trd len.

Chrfrng chi Tgoei ngfr: Trinh d0 bac 2 khrmg ndng luc ngoai ngir Vi9t Nam theo quy

dinh tai Th6ng tu s6 0I/2014/TI-BGDDT ngiry 24/Oll20l4 crn BQ Girio dtrc vi Diro tao ban

hdnh khung ning lgc ngoai ngtr 6 b4c dirng cho Vidt Nam;

Chri.ng chi tin hgc: Trinh dO dat chuAn k! neng sri dung c6ng ngh€ thdng tin co bi'n
theo quy dinh t?i Thdng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 1113/2014 cia BQ Th6ng tin vd

Truydn th6ng quy dlnh chuAn k! ndng sir dung cdng ngh€ th6ng tin.

Ngodi c6c nQi dung duqc ph6 duyQt tai ban m6 tA c6ng viOc v?r khung vi tri vi6c lim
ndy, cdn dugc thuc hiQn thio c6c quy dinh hiQn hanh vi titu chuAn theo chric danh do c6c cAp

qudn ly quy tlinh.
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TOn VTVL: Vdn thu

Don vi c6ng tic: Vdn phdng Sd

Qunn lf trgc ti5p: Chenh Ven phdng Sd

Quin lf chrfrc ning: UBND tinh

Quan hQ cdng viQc: C6c phdng, ban, clsn vi vir crl nhdn c6 li€n quan

Mgc tiOu vi tri c6ng viQc: Tham mrru, girip viQc, chiu tr6ch nhidm truc ti6p voi Chanh
Vin phdng Sd nhirng c6ng vi6c tluo. c phdn c6ng.

Trinh tlQ chuyOn mdn: Dai hqc trd l0n thuQc c6c chuy0n ngdnh: Hanh chinh, LuAt,

QuAn tri vdn phdng; Trung c6p Vin thu - Lrru trfr.

Trinh tlQ lf lu$n chinb tri: tu So cAp tro l€n.

Chri'ng chi bdi duong nghiQp vg quin tf nhir nrnfic: ng4ch Chuy€n vi€n trd l€n.

Chfng chi ngoei ngir: Trinh d0 bic 2 khung ndng lyc ngoai ngt Vi6t Nam theo quy
dinh tai Th6ng tu s6 01/2014/TI-BGDDT ngiry 2410112014 cria Bd Girio dUc vd Dio tao ban
hanh khung ning luc ngo4i ngt 6 b{c dirng cho Vi6t Nam;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dO dat chuAn k! nang sri dung cdng ngh6 thdng tin co bdn
theo quy dinh tai Th6ng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 cira 86 Th6ng tin vd
Truy0n th6ng quy dinh chudn k! ndng su dgng c6ng nghQ th6ng tin.

Ngodi cric n6i dung <tuoc ph€ duydt tai ban md ta c6ng viOc vd khung vi tri vi6c ldm
ndy, cdn du-o. c thyc hi€n theo c6c quy ctlnh hiQn hnnh vii ti6u chuAn theo chirc danh do cdc cdp
quan lj quy dinh.

Cic nhiGm vu chinh Ti6u chi tl6nh gi6 hoirn thinh cdng viQc

Tham muu xtr lf c6ng vi€c chuyOn m6n
theo ph6n c6ng

Kip thdi, <lim bAo chAt lucrng ndi dung tham
mtru

Nghi0n cfu, c4p nhit c6c vdn ban quy rlinh
li6n quan ddn linh v.uc clugc giao

Thudng xuy€n cAp nh4t th6ng tin, kip thni
'l ,, .., .'tham mrru tri€n khai thuc hi€n ciic n6i duns

llen quan

Tham du c6c cu6c hqp, hQi nghi, tap
hu6n,...

DAm bio c6c quy clinh v6 hQi hgp

JI



T6n VTVL: Lrru trit

Don vi c6ng t6c: Vdn Phdng Sd

Qunn lf trr;c ti6P: Ch6nh Ven Phdng Sd

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan hQ cdng vi$c: C6c phdng, ban, dsn vi vd c6 nhdn c6 li6n quan

Mgc ti6u vi tri c6ng viQc: Tham mrru, girip vi6c, chlu triich nhi6m tr.uc ri6p voi Chdnh

Vdn phdng Sd nhirng c6ng vi6c duoc phdn c6ng.

Cf c nhiQrn vrl chinh Ti0u chi al6nh gi6 holrn thirnh cdng viQc

Tham muu xri lf c6ng viQc chuY€n m6n

theo phAn c6ng

Kip that, ttAm bio cMt lucrng nQi dung tham

mtru

Nghidn cuu, cip nhit ci{c vdn bdn quy <linh

li6n quan d€n linlr vuc dugc giao
Thulng xuy€n cap nh6t th6ng tin, kip thin
tham muu triOn khai thUc hign c6c ndi dung

li6n ouan

Tham du c6c cuQc hqP, hQi nghi, tap

huAn,...

Dim bio cac quy <linh vd hQi hqP

Trinh tlQ chuyan m6n: D4i hqc trd len thuQc c6c chuy€n ngdnh: Hinh chinh, LuAt'

Quan tri vdn phdng; Trung cip Ven thu - Ltru trft.

Trinb dQ f luin chinh tri: tu So cAp td l0n.

Chrimg chi bdi duiong nghipp vg quin li nhi nnic: ngach Chuy€n viCn tr& En'

chrfrng chi ?co?i ngtr: Trinh do b6c 2 khtrng neng lttc ngo4i ngir viet Nam theo quy

dinh Ci Thdng tu si5 0I/2014/Tr-BGDDT ngny 24/0112014 cria 86 Girio dgc vi Diro tao ban

hanh khung ning lgc ngoai ngt 6 b4c dung cho ViCt Narn;

Chrfrng chi tin hgc: Trinh dO rl4t chuAn k! ndng sir dung c6ng nghd th6ng tin co ban

theo quy dinh tai Th6ng tu s6 OllZOtqlTf-BTTTT ngdy lll3l2014 cira BQ Th6ng tin vd

TruyCn th6ng quy dlnh chuAn k! ndng su dung c6ng nghQ thdng tin'

Ngoiri c6c n6i dung duqc phe duy€t t4i ban m6 ta c6ng vi€c vir khung vi tri viec li,rn

ndy, cdn iuoc thuc hiQn thio c6c quy dinh hien hdnh ve ti€u chuan theo chric danh do c6c cdp

quAn lf quy tlinh.
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T0r VTYL: L6i xe

Dcrn vl c6ng tic: Vdn phdng Sd

Quin U trgc ti6p: Chanh Van phdng Sd

Quin lf chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c phdng, ban, dorr vi vi c6 nhdn c6 li6n quan

Mgc ti6u vi tri c6ng,viQc: Phuc vg l6nh dao Sd vd c6c phdng chuyOn m6n cli hop,
c6ng t6c theo chuong trinh, k6 hoach, lich ldm viQc; chiu tnlch nhi€m truc ti€p voi Chdnh V[n
phdng Sd nhirng c6ng vi€c duoc ph6n c6ng.

Trinh ilQ chuyOn m6n: C6 bdng lai xe duo. c co quan c6 thAm quyAn c6p bhn hqp vdi
timg loai xe).

Kinh nghiQm c6ng tic: 02 ndm

C6c nhiQm vg chinh Ti0u chi tl6nh gi6 hoirn thirnh c6ng vipc

Vdn h?urh xe c6ng vU Ddm bdo liii xe an toirn, phuc vu dring d6i
tuong, mgc clich

Bdo dudng, bdo tri xe c6ng vu Theo tiOu chuAn cria nhd sAn xuAt

Thuc hiOn c6c nhi6m vu kh6c duo. c giao Theo timg nhiQm vu duoc giao
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TGn VTVL: Phuc vu

Don vi c6ng tic: Vdn Phdng Sd

Quin lj trgc fi5p: Ch6nh Vdn Phdng Sd

Quin lj chric ning: UBND tinh

Quan hQ c6ng viQc: C6c phdng, ban, don vi v?r c6 nhAn c6 li€n quan

Mgc tiOu vi tri c6ng viQc: EAm bAo c6c diAu.kipn phgc vg c6c hQi nghi, cuQ'c hqp vd

phdng ldm viQc cta co quan; chiu tr6ch nhicm truc tiiip voi ch6nh vdn phdng Sd nhirng c6ng

vi0c duo. c phdn c6ng.

Cic nhiQm vg chinh Ti0u chi il:inh gi6 boirn thirnh c6ng vifc

Phuc vu cdc hQi nghl, cu6c hgp cua co quan DAm b6o v6 sinh sqch €, gon gang

Don dep vd sinh phdng ldm vi6c ctia co
quan

Ddm bdo vQ sinh sach s6, gqn gang

Thuc hi€n c6c nhi6m vu kh6c duoc giao Theo ttmg nhi€m 4r duo. c gtao
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